DOSEMEALTI KAYMAKAMLIGI
ilce Niifus Mudiirliigi
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA ) ) HiZMETIN
HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ¢ ' '
DAYANAGI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
1-flk defa kimlik kart: bagvurusu; niifus clizdani, uluslararasi aile ciizdani,
pasaport, siiriicli belgesi gibi gecerli, kimlik yerine gecen fotografli ve
gegerli bir belge ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir.
.. . . 2-15 yasin1 tamamlamis ve biiylik olanlarin biyometrik verisi alinacagindan
T(NZKK Ydnergesinin 18. maddESI, o sahsen basvuru esastrr.
Niifus ve Vatal.lde‘ishk Isleri Genel Miid.niin 3-15 yasini tamamlamamis olanlarin bagvurulart veli, vasi gibi yasal 10-15 dakika
29/12/2016 tarihli 122700 saylh, 11/04/2017 temsilcileri tarafindan vapilabilecektir. . . ..
imli ihli 54428 sayili tali 29/11/2017 - ' (Biyometrik verinin
1 TC Kimlik Kart: tarthli saytl talimati ve 4-Kimlik Karti almaya yetkili kisinin kimligini kantlayici fotografli ve ahnmasina bagh olarak
tarihli 132609 sayili talimati. gecerli bir belge ibraz edememesi ya da ibraz edilen niifus ciizdani gibi siire degisebilmektedir)
kimligi kanitlayici fotografli belgelerin tahrip olmasi ya da soguk miihriiniin
bulunmamasi nedeni ile dogrulugu konusunda tereddiite diisiilmesi halinde
anne-baba, ergin kardes, es veya ergin c¢ocuklarindan birinin dogrulama
beyant alinir; tim bunlara ragmen kisinin beraberinde beyanini
dogrulayacak belirtilen kisiler de bulunamiyorsa miilki idare amirinin emri
ile kolluk kuvvetlerine sorusturma yaptirilir.
1-Gegerli niifus ciizdani, T.C. Kimlik Kartt veya gecici kimlik
belgesi.
2- 1 adet biyometrik fotograf ve parmak izi alimi
3-Hargsiz Umuma Mahsus Pasaport talep edilecek ise Ogrenci
) . belgesi.
Pasaport Kanunu’nun 17. maddesi, . . . . . .
P - 4-Daha once alinmus, iptal islemi uygulanmamis gegerli/gecersiz 20-25 dakika
Pasaport Kanununun Uygulanmasina . . -
2 Pasaport o oo R, pasaportlar. (Biyometrik verinin
Dair Yonetmeligin 16. maddesi, Niifus ST o e <
o 1 5-Harg ve degerli kagit bedelinin 6dendigini gosterir dekont. almmmasina bagli olarak
ve Vatandaslik Isleri Genel Miid.niin 6-Ergin olmayanlar veya kisitlilar igin veli, vasi veya kayyum gibi siire degisebilmektedir)
09.03.2018 tarihli 31711 sayil1 talimatr. g yanfar veya X ¢ ’ va Xayyu gl9
yasal temsilcilerin  miiracaati ve muvafakati, miiracaati
saglanamiyorsa yasal temsilci igin vekil tayin edilen kisi adina bu is
icin vekaletname ve yasal temsilcisinin muvafakat belgesi.
Her yas gurubu igin fotograf ibraz edilmesi ve her yas gurubunun
bagvuru aninda hazir bulunmasi zorunludur.
Karayollar1 Trafik Kan.’nun 41. maddesi, 1-Gegerli ve fotografli kimlik belgesi.
Siiriicti Adaylar1 ve Siiriiciilerde Aranacak 2-1 adet biyometrik fotograf ve parmak izi alimu. 15-20 dakika
Sag. Sart. ile Mua. Dair Y6netmeligin 4. 3-Siiriicii saglik raporu (Biyometrik verinin
3 Siiriicii Belgesi maddesi, Niifus ve Vatandaslik Isleri 4-Harg, degerli kagit ve Trafik Vakfi payr 6deme dekontu. alimmasina bagli olarak

Gen. Miid.niin 09.03.2018 tarihli 31712
say1l1 ve 06.04.2018 tarihli 43963 say1l1
talimati.

Talimat geregi 01.01.2016 tarihinden once alinmis ve kayip edilen
stirticii belgeleri i¢in; sistemde verildigi yer olan birime sorulup
cevabi geldikten sonra diizenleme yapilabilecektir.

stire degisebilmektedir)




Uluslararasi Aile
Ciizdam

Niifus Hizmetleri Kanununun
Uygulanmasina iliskin Yonetmeligin
128 inci maddesi, 13/02/2014 tarihli ve
15464 sayili talimat.

1-Yerlesim yeri ya da diger adres muhtarliginca diizenlenmis
Uluslararast Aile Ciizdani talep belgesi (son 6 ay igerisinde
cekilmis eslere ait 1 er adet fotograf)

20-25 dakika

Dogum islemleri
(Niifusa ilk Kayit)

5490 sayil1 NiifusHizmetleri
Kanununun 15 incimaddesi

1- Dogum bildirimleri, dogumu gergeklestiren saglik kuruluslarina da
yapilabilir.

2- Saglik kuruluglar1 ve saglik kuruluslari disinda saglik personeli
nezaretinde gergeklesen dogumlar, ilgili saglik birimince bulunulan yer
niifus miidiirliigiine bes is gilinii i¢inde bildirilir.

3- Saglik personeli nezaretinde ger¢eklesmeyen dogum bildirimi; gebelik
sirasinda anneyi takip eden tabip ya da saglik meslegi mensubunca
diizenlenecek rapor veya belge ile yapilir.

4- Saglik personelinin takibi disinda dogan ¢ocuklarin dogum bildirimi
niifus miidiirliiklerine s6zlii beyanla yapilir. Her s6zlii beyanda miilki idare
amirinin emri ile aile hekimlerince beyanlarin dogrulugunun arastirilmasi
zorunludur.

5- Dogum bildirimi; veli, vasi, kayyim, bunlarin bulunmamasi halinde
cocugun biiylik ana, biiyiik baba veya ergin kardesleri ya da ¢ocugu
yaninda bulunduranlar tarafindan yapilir. Cocuga konulan ad, ii¢ ad1
gecmemek iizere ve kisaltma yapilmadan yazilir.

5 dakika

Soyadi Degisikligi

5490 sayili Niifus Hizmetleri
Kanununun Ek-3 Maddesi

Yazili talepte bulunmak kaydiyla;

a) Bosandig1 esinin soyadini1 kullanmasina izin verilen
kadinin evlenmeden 6nceki soyadin,

b) Esinin soyadi ile birlikte dnceki soyadini tagiyan kadinin
sadece esinin soyadini, kullanmak istemesi halinde niifus
mudiirliglince gerekli igslem yapilir.

10 dakika

Niifus Yazin / Yazim
Dis1 Kalanlar

Nifus Hizmetleri Kanununun
Uygulanmasina Iliskin Yénetmeligin
43 ve 44 tincii maddeleri

1- Niifus yazimlarinda kayit dis1 kalanlar, Tiirkiye’de bulunduklari
yer Niifus Miidiirligiine, yabanci tilkelerde ise bulunduklari
bolgedeki, yoksa o yere en yakin dis temsilcilige veya dogrudan
Icisleri Bakanligina basvururlar.

1. Niifus veya uluslararasi aileciizdanlari

2. Niifus miidiirliiklerinden alinmig onayli niifus kayitdrnegi

3. Askerlik terhisbelgesi

4. Yas, ad ve soybag1 gibi kisi hallerine iligkinkesinlesmis
mahkemekarari

5. Genel Miidiirliik¢e verilmis onayl vatandaglikkararlari,

6. Tiirkiye Cumhuriyetipasaportlari,

7. Vatandaslik durumunu veya niifusa kayitli oldugu yeri gosterir
olmak kaydiyla, okul diplomasi, tasdikname veya diger belgeler ile
calisilan kurumlarca verilmis onayli kimlik belgeleri

10 dakika




Kayit Tasima/Kayit

5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun
Gegici 5. Maddesi, Niifus Hizmetleri

8 N . s 1- Dilek¢e veya Mahkeme karari 10 dakika
Birlestirme Kanununun Uygulanmasina Iligkin
Yonetmeligin 49, 67 ve 86. Maddeleri
4721 Sayih Tiirk Medeni Kanununun Tanima; babanin, niifus memuruna, mahkemeye, notere veya
282.maddesi, 5940 Sayili Niifus konsolosluga yazili basvurarak diizenlenen resmi senette ya da
Hizmetleri Kanununun 28.maddesi, vasiyetnamede belirtilen ¢gocugunkendisinden oldugunu
Niifus Hizmetleri Kanununun beyanetmesi ile yapilir. Tanima beyaninda bulunan kimse kiigiik
9 Tanmima Uygulanmasina Iliskin Yénetmeligin veya kisitli ise veli veya vasisinin de rizas1 gerekir. Tanima 10-15 dakika
107, 108, 109. maddesi niifus midiirliigiinde yapilacak ise beyanda bulunanin kimligini
kanitlayict belge ibraz etmesi gereklidir.
5490 Sayil Niifus Hizmetleri Kanununun . . . B .
31, 32, 33 maddeleri. Niifus Hizmetleri l-(")ll}m'l'l tf)Splt f:den l.<urum tﬁlraflndan Qu%eﬁllene.relf Nu.fus 1-5 dai.(lka .
) Kanununun Uveulanmasina iliskin Midiirligiine gonderilen 2 niisha Mernis 6liim bildirimi 2-Tahkikat i¢in
10 Oliim " el ’ 2-Bildirim sirasinda herhangi bir bel ilemedigi takdirde; 6lii Miiracaat sirasindaki
Yonetmeligin 65 den 78 e kadar olan gl birbelge verliemedigl takdirde, ofum . :
maddeleri beyaninin dogruluguniifus miidiirligiince tahkik ettirildikten sonra islem 10 dakika. .Ayrlca
diizenlenecek 6liim tutanagi, miilki idare amirinin onayi ile isleme yaptirilacak tahkikatin
konulur. sonuglanma siiresi.
Maddi Hata / 5490 sayil1 Niifus Hizmetleri Kanununun
idarece Kayit 38. maddesi, Niifus Hizmetleri Kanununun
1 Diizeltme / Kayit Uygulanmastna iliskin Yonetmeligin 79, Dilekge ve beyanda bulunanin kimligini kanitlayici belge 10 dakika
Tamamlama 80 ve 81. maddeleri
Niifus Hizmetleri Kanununun
Kizhik Soyadim Uygulanmasina iliskin Yo6netmeligin
12 Kullanma Talebi 55.maddesi, 4721 sayil1 Tiirk Medeni Dilekge ve beyanda bulunanin kimligini kanitlayic belge 5 dakika
Kanununun 187. maddesi
Gocmen Olarak veya Gogmen olarak veya yetkili makam karartyla degisik tarihlerde Tiirk
Yetkili Makam Karar vatandagligin1 kazanarak farkli hanelere tescil edilen ya da ayni
13 ile Tiirk Vatandashg ) ) ) o aileden olduklarini iddia eden on sekiz yasindan biiyiik kisilerin; bu 10 dakik
Kazananlarin Aile Niifus Hizmetleri Uygulanmasina iliskin yonde yazili bagvurular ve ibraz edecekleri belgeler, belge ibraz axika
Kayitlarinin Y6netmeliginin 49.maddesi edilememesi halinde mahkemeden alinacak ayni aileden olduklarina
Birlestirilmesi dair tespit karar1 ve beyanda bulunanin kimligini kanitlayici belge




Kaydin sahipleri veya bunlarin esleri ile veli, vasi, alt ve iist soylar1 ya

da bu kisilere ait vekillik belgesini ibraz edenler niifus 3 dakika
14 Niifus Kayit Ornegi 5490 sayih Niifus Hizmetleri miidiirliiklerinden dogrudan almaya yetkilidirler. (kimligini
Kanununun 43 ve 44 tincii maddesi kanitlayic1 gecerli bir belge(Niifus Ciizdam Pasaport, Ehliyet v.b) ile
birlikte)
Uluslararas: Tlgilinin ketldisi dogrudgn alabilir.. Kgndisi yok 'is.e n.igin ve nerede
Sozlesmeler Uyarinca kullamlaca}glm _aglk s@l_qld? bell1rt1r dllekg§ 11&‘: birinci derece yakl.l.n
Diizenlenen : “A veya resmi vekil alabilir. (iizerinde T.C Kimlik numarasi ya da niifus
15 H . . . . ey er e . e deee . . .
(Dogum Kayit (")rnegi), Mlll?tleraram A.hvah Sahsiye .Il(omlsyonu k@nt bilgilerinin bulur}dugu k1rp11g1_m _kan1t1ay101b1r belge(Niifus 4 dakika
B (Evienme Kayit ve Sozlesmeleri (16-17 nolu sézlesme) Ciizdani1 Pasaport, Ehliyet v.b) ile birlikte),
Ornegi), C (Oliim
Kayit Ornegi)
Formlan”
Milletleraras1 Ahvali Sahsiye
Komisyonu Sozlesmeleri (20 1-Niifus Ciizdan
Uluslararast nolusdzlesme), Niifus ve Vatandashk 2-Yabanci vatandasa ait kimlik belgesi, pasaport, dogum belgesi 5 dakika
16 Evlenme Ehliyet Isleri Genel Miid.niin 13/02/2014 gibi kimlik bilgilerinin yer aldig1 belge ile medenihal durumunu
Belgesi :i?flig’;dlersg ig’(’)g/?gg‘ﬁﬁﬁg v gosterir (evlenme ehliyet vb.) belgeleri
15792 say1li talimati
1-Bildirimlerde kisinin kimligini ispat edecegi bir belge istenir.
Kimlik belgesi olarak niifus clizdani, ehliyet, pasaport, uluslararasi
aile clizdam gibi fotografli ve gegerli kimlik belgeleri kabul edilir.
Kimligini ispat edemeyenlerin beyanlari isleme alinmaz
2-Yerlesim yeri adresi ayni konut olan ailenin ergin fertleri
birbirlerinin yerine adres beyaninda bulunabilir.
Adres Kayit Sistemi Y 6netmeligi, 3-Beyan edilen adresin Ulusal Adres Veri Tabani’nda (UAVT) dolu
Adres Kayit Sistemi Uygulama olmas1 halindebeyan edilen adreste oturuldugunu belgeleyen elektrik,
17 Adres Beyani Yonergesi, Niifus ve Vatandaslik Isleri su, dogalgaz faturasi ibrazi gereklidir.
Genel Miid.niin 10/03/2010 tarih ve 4-Beyan edilen adresin UAVT'de bos olmas1 halinde beyan edilen 5 dakika

32824 sayil1 talimati

adrese ait herhangi bir belge aranmaz.

5-Beyan edilen adreste bir bagkasi ile birlikte oturuluyorsa oturan
diger kisi/kisilerin muvafakati (imzas1) gereklidir.

6-Noterce diizenlenen adres bildirimine iliskin 6zel temsil yetkisini
belirten belgeyi ibraz edenler; temsil ettikleri kisinin, yerlesim yeri
ayni1 olan esinin ve ergin olmayan ¢ocuklarinin yerlesim yeri ve diger
adresi ile ilgili bildirimde bulunabilirler.




18

Yerlesim Yeri ve
Diger Adres
Belgesi
istenilmesi.

5490 Sayili Niifus Hizmetleri Kanununun
52/4 Maddesi, Adres Kayit Sistemi
Yonetmeliginin 20. maddesi

Niifus Ciizdani, Pasaport, Ehliyet, Evlenme Ciizdani(Bu belgelerden
birinin ibraz1 yeterlidir.) gibi talepte bulunanin kimligini ispatlayacak
gegerli bir belge ile bagvurulur.

Kaydin sahipleri dogrudan almaya yetkilidir.Kaydin sahibi diginda bir
kisiye ancakbu konuda yetki verdigine dair vekillik belgesinin niifus
miidiirliigiine ibraz edilmesi halinde yerlesim yeri belgesinin verilmesi
miimkiindiir. Bu belgeler niifus miidiirliiklerince ilgili dosyasinda
saklanir.

2-3 dakika

19

Ad ve soyadi
diizeltilmesi

5490 Sayili Niifus Hizmetleri Kanununun
Gegici 8. Maddesi (Bu hiikiim 2 yil siireyle
yiiriirliikte olacak olup 03.11.2019 tarihinde
sona ermektedir)

1-Kisinin iki y1l i¢erisinde yerlesim yerinin bulundugu niifus
miidiirliigiine yazili olarak bagvurmasi kaydiyla; Soyadi
Kanununun 3 {incli maddesine aykir1 soyadlari ile yazim ve
imla hatas1 veya diizeltme isareti kullanilmamasindan
kaynaklanan anlam degisiklikleri bulunan ad ve soyadlari,
mahkeme karar1 aranmaksizin, il veya il¢e idare kurulunun
verecegi kararla bir defaya mahsus olmak iizere degistirilebilir.
i1 ve ilge idare kurullarinin verecegi karar kesindir. Soyadi
degistirilen erkek ise kendisi ile birlikte varsa karisinin ve
miiracaat tarihinde ergin olmayan ¢ocuklarinin da soyadlari
diizeltilir. Soyadi degistirilen kadin ise kendisi ile birlikte ergin
olmayan evlilik dis1 ¢ocuklar: varsa onlarin da soyadlar1
diizeltilir.

Kaydin incelenmesi ve
dayanak belgelerinin
kontrol edilmesi i¢in
gereken siire 10-15
dakika ve Ilce Idare
Kurulunun verecegi
karar stiresi.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Ilce Niifus Midiirliigii

Isim : Mevliit SIMSEK

Unvan Niifus Mudiirii

Adres Désemealtr Tlce Niifus Midiirligi
Tel 02424214410

Faks 02424214410

E-Posta dosemealtiO7@nvi.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri Doésemealtt Kaymakamligi
Isim : Cengiz CANTURK
Unvan : Kaymakam

Adres : Dosemealti Kaymakamligi
Tel 10242 4214441

Faks : 0242 4214441

E-Posta . dosemealti@icisleri.gov.tr



mailto:dosemealti07@nvi.gov.tr

